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舟山蓉浦学院关于组织舟山市中等职业技术学校文化课学业水平抽测的通知

各中等职业技术学校：

根据舟山市2018年职教教研工作安排，定于2019年1月组织全市中等职业技术学校文化课学业水平抽测。现将有关事项通知如下：

一、抽测科目

语文、数学、英语。

二、抽测对象

从全市中职学校高二年级在籍学生中分别抽取250名学生参加各门学科测试，参加各学科抽测的学生不重复，具体名单于抽测前一周公布在职教教研群。

三、抽测时间

2019年1月15日9:00---10:30。
四、抽测地点

各中职学校，各校范围内集中考试。
五、抽测形式

本次各学科抽测均为闭卷考试，考试时间90分钟，试卷满分100分。
六、抽测成绩

以校为单位计算团体平均分，若有无故缺考的，该缺考考生成绩以零分计。

七、抽测组织要求

1.考点均由各校单独设立，考场应采用标准化考场，每一试场设置30人位，由校长或分管教学的副校长任考点负责人，由各校教务处具体负责考务工作，舟山蓉浦学院职成教教研科派员巡考，考场和考务的具体要求见附件。

2.每一试场设监考教师2人，监考教师请回避与考试科目相同的任课教师，监考教师的具体职责见附件。

3.参测学生须携带身份证和准考证参加考试，准考证由各校教务处按模板统一打印，无身份证者须打印临时身份证，以备监考人员检查。

4.参测学生除携带必要的文具外，不得携带其他资料进入考场，应严格遵守考生守则，考生守则的具体内容见附件。

5.各考点的抽测试卷由舟山蓉浦学院职成教教研科巡考员领取和收回。

八、阅卷安排

1.阅卷时间：2019年1月16日1天。

2.阅卷地点：舟山蓉浦学院（临城长升路228号）。

3.阅卷人员：除嵊泗职业技术教育中心外，舟山职业技术学校(舟山技师学院(筹)) 每门学科各派2名老师参加阅卷，其他职校每门学科各派1名老师参加阅卷，要求阅卷老师为任教高一年级的学科老师，阅卷老师于1月16日8：30准时到舟山蓉浦学院报到。

九、其他

1.附件中由各校填写的表格于2019年1月10日前发送到QQ邮箱2861174909@qq.com 。

2.其它不明事宜，请与职成教教研科陈伟芬老师联系，联系方式：2027440。

3.相关人员的差旅费回原单位报销。
附件:2018学年第一学期舟山市中等职业技术学校文化课学业水平抽测工作手册（样本）
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附件:
2018学年第一学期舟山市中等职业技术学校文化课学业水平抽测

工作手册

                     学校 

 2019年1月

一、组织机构 
巡考员（市职成教教研室）： 

主考（校长或分管教学的副校长）：        

副主考（教务主任）：

各系（部）负责：

考务人员：

试卷保管：

司哨：

考务室：    

二、考试试场及监考安排表

	序号
	科目名称
	试场号
	人数
	准考证起止号
	地点
	场内监考
	场外监考

	1
	
	
	30
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



三、考试进程表

	时间点
	具体时间
	进程

	考前40分钟
	8：20
	监考教师到考务室报到

	考前25分钟
	8：35
	监考教师到监考试场

	考前15分钟（吹哨）
	8：45
	考生进入试场

	正式开始（吹哨）
	9：00
	考试开始

	开考后15分钟
	9：15
	迟到考生不准入场

	结束前15分钟
	10：15
	提醒考生考试结束时间

	结束（吹哨）
	10：30
	考试结束


四、考场布置

采用（6*5）S形走向。场内地面平整、卫生。桌面平整光滑，桌斗内干净。

	讲台
（试场人数0-30人以内）

	1
	12
	13
	24
	25

	2
	11
	14
	23
	26

	3
	10
	15
	22
	27

	4
	9
	16
	21
	28

	5
	8
	17
	20
	29

	6
	7
	18
	19
	30


各试场考前贴好“试场门贴”、“试场名册”和“桌贴”。

五、考生守则（开考前10分钟监考老师宣读）

1.考生必须自觉服从监考员等考试工作人员管理，不得以任何理由妨碍监考员等考试工作人员履行职责。不得扰乱考场及其他考试工作地点的秩序。

2.凭身份证和准考证进入指定考场，按规定时间参加考试。

3.考生入场，除2B铅笔、书写黑色字迹的钢笔、签字笔（0.5毫米及以上）、直尺、圆规、三角板、橡皮及毛巾(擦汗用须拧干)、无商标纸的饮料外（其它科目有特殊规定的除外），其他任何物品不准带入考场。严禁携带各种无线通讯工具（如寻呼机、移动电话）、电子存储记忆录放设备以及涂改液、修正带等物品进入考场。考场内不得自行传递文具、用品等。

4.考生入场后，对号入座，将自己的身份证和准考证放在桌子左上角以便核验。在指定位置和规定的时间内，准确清楚地填写自己的姓名、身份证号、准考证号等栏目。凡漏填、错填或字迹不清的答题纸无效。

5.开考信号发出后才能开始答题。

6.开考十五分钟后不准入场；考试结束前30分钟方可交卷离场，交卷离场后不得再进场续考，也不准在考场附近逗留或交谈。

7.所有试题答案须全部答在答题纸规定区域内，必须用0.5毫米及以上书写黑色字迹的钢笔或签字笔作答。不准用规定以外的笔和纸答题，不准在答题纸上做任何标记。

8.未按答题纸上规定区域作答或不规范答题，将按评分参考的规定适当扣分。

9.在考场内须保持安静，不准吸烟，不准喧哗，不准交头接耳、左顾右盼、打手势、做暗号，不准夹带、旁窥、抄袭或有意让他人抄袭，不准传抄答案或交换试卷、答题纸，不准将试卷、答题纸、草稿纸带出考场。

10.遇答题纸、试卷分发错误及试题字迹不清等问题，可举手询问；涉及试题内容的疑问，不得向监考员询问。

11.考试终了信号发出后，立即停笔。整理好自己的答题纸、试卷和草稿纸等。根据监考员指令依次退出考场，不准在考场逗留。

六、监考员职责（考务会议上主考官宣读）
1.在考点主考领导下，主持本考场考试，维护考场秩序，严格执行考试实施程序，如实记录考试情况，保证考试正常进行。

2.检查考生身份证等证件，督促考生填写姓名、身份证号、准考证号等，并进行核对，发现填涂(写)错误，应要求改正。

3.监督考生按规定答卷，制止违纪舞弊行为。

4.考试中发现异常情况立即报告主考。

5.制止非本考场考生和除主考、副主考、考务员外任何人进入考场。

6.遵守监考纪律，不擅离职守，不吸烟，不打瞌睡，不使用手机，不聊天，不抄题、作题、念题，不检查、不暗示考生答题，不得擅自提前和拖延考试时间。

7.在考试期间，不得将手机等无线通讯工具带入考场，不得以任何理由把答题纸、试卷、草稿纸带出或传出考场。

8.清点考生的答题纸和试卷，负责填写答题纸袋、试卷袋封面各栏目。

9.考后检查、清理考场。

七、考务小组工作人员职责

1.检查试卷袋。考前30分钟，要核对试卷袋上所填科目与应考科目是否一致，试卷袋有无启封与破损情况，并按分管的考场范围，整理待发的试卷、答题纸袋、勘误表、草稿纸等。

2.向监考员发放试卷袋。发放试卷袋时，要严格履行交接手续，交接单须双方签名。

3.验收试卷。监考人员交回试卷时，必须按程序验收：一是检查试卷袋上的栏目是否填写清楚；二是试卷份数与答题纸份数是否无缺，整理是否按照准考证号(小号在上，大号在下)的顺序排列；三是答题纸整理是否做到同侧同面，是否有折叠、破皱的现象；四是密封签是否干净， 严格按《试卷验收要点》进行验收。

4.负责考点的布置工作。

八、考试程序及指令

	序号
	时  间
	工作内容

	1
	8:20
	监考教师到考务室报到。

	2
	8:35
	1.监考教师携带考试用品（试卷、文具等）进入考场；
2.监考教师甲守护试卷，监考教师乙清理考场，做好考生入场准备。

	3
	8:45
（吹哨）
	1.考生凭本人身份证和准考证进场；
2.监考教师乙验考生“二证”、签名，监考教师甲指导考生按指定位置就座，非考试用品存放在走廊上。手机关机放走廊或交监考教师。

	4
	8:50
	1.监考教师乙宣读考场规则；
2.监考教师甲启封、清点试卷、答题纸；

3.监考教师甲分发答题纸，指导考生在规定地方填写姓名等信息。

	5
	8:55
	监考教师甲分发试卷，指导考生在指定地方填写姓名等信息。

	6
	9:00
（吹哨）
	监考教师甲宣布考试开始。

	7
	9:15
	迟到考生不得入场。

	8
	10:15
	监考教师甲提醒考生，离考试结束还有15分钟。

	9
	10:30
（吹哨）
	1.监考教师甲宣布考试结束；
2.监考教师乙分二次收答题纸、试卷。

3.清点无误，考生离场。

	10
	10:35
	1.回考务办验收密封。
密封试卷袋前要经过巡考人员检查，签字确认后密封。


试卷封装要求
1. 答题结束后，试题纸、答题纸分别装回原试卷袋。

2. 试题纸按座位号整理整齐由主考或副主考检查后装回试卷袋，密封。

3. 答题纸装订要求：

（1） 按准考证从小到大（小号在上，大号在下）顺序整理整齐。

（2） 把签名单和答题卷交巡考人员检查。

（3） 装回试卷袋。

（4） 密封。

（5） 贴上封条。

（6） 交巡考员验收。

九、巡考员安排表

	序号
	考点学校
	考试
时间
	巡考员（联系电话）

	1

	舟山职业技术学校
舟山技师学院(筹)
	1月15日上午
9:00—10:30
	郑海湧（18058083959

	2
	舟山航海学校
	1月15日上午
9:00—10:30
	洪爱萍（15305803338）

	3
	舟山建设技术学校
	1月15日上午
9:00—10:30
	李振华（19906806959）

	4
	普陀职业技术
教育中心
	1月15日上午
9:00—10:30
	陈伟芬（19906806915）

	5
	岱山职业技术学校
	1月15日上午
9:00—10:30
	张幻（19906806912）

	6
	嵊泗职业技术教育中心
	1月15日上午
9:00—10:30
	虞劲松（19906806913）


十、巡考员职责

1.领取和收回各考点抽测试卷，试卷收回后交到202办公室。

2.于1月15日8：10之前到各考点考务室。

3.应巡视到每个考场，检查考场情况，查看考场布置是否规范，组织管理是否有序，学生是否凭证件对号入座参加考试。

4.巡查每个考场的学生考试纪律情况，若发现学生有违纪、舞弊行为应坚决制止，协助监考人员及时认真处理考试过程中的突发问题。

5.检查监考人员履行职责情况。发现监考人员不能认真履行监考职责或做与监考无关的事应及时制止。遇有监考人员迟到、缺席等情况，应及时与学校教务处联系，并采取相应措施，以确保考试正常进行。

6.在巡视过程中发现的问题应及时反馈给考点负责人并填入巡考情况记录表。

7.巡考员进出考场或在考场内巡视应注意不要影响学生考试。

十一、抽测准考证模板


注意：

1. 考生凭身份证和准考证进入考场。

2. 准考证由各校自行填写并打印。准考证号将在抽取参测学生时同时产生，并公布在参加抽测名单中。
2018学年第一学期舟山市中等职业技术学校文化课学业水平抽测准考证


准考证号：                    姓名：                              


身份证号：                    性别：                 


考试时间：                    考试科目：                      


考试学校：                    考试教室：             


 试场号：                     座位号：                








