舟山蓉浦学院
教职员工请假或调休单

                                                                编号：      
	姓 名
	
	部 门
	
	填表日期
	

	请假类别：□调休   □病假   □事假   □婚假   □产假   □其他

	请假（或调休）事由：

	请假或调休起止日期：201    年    月    日至201    年    月    日，
共      天。

	部门负责人意见：

签 名：
                                             年     月    日

	分管领导意见：

签 名：
年     月    日

	校（院）长意见：

签 名：
年     月    日


注： 1、婚假、产假及其它三天以上请假或调休单必须由校长批准。

     2、经审批后的请假或调休单报办公室备案。                                 
