舟山蓉浦学院
出差审批单
	处室（中心）
	
	出差人
	

	出差地点
	至
	出差事由
	

	
	至
	
	

	
	至
	
	

	
	至
	
	

	出差时间
	自   月  日至   月  日
	拟乘坐的交通工具
	

	处室（中心）负责人意见
	
	办公室

审  批
	

	分管领导
意见
	

	校（院）长意见
	


填表人：                                     日期：       
注：
1、省内出差需经分管领导审批，省外出差需经校长审批；

2、此表一式两份，一份交办公室备案，一份作个人报销原始凭证。
