舟山蓉浦学院定海环城东路校区教职工值周安排

           2018年上半年（2017学年第二学期）

	周 次
	日  期
	值周教师

	一
	3.05—3.11
	邵志良

	二
	3.12—3.18                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
	余巧玲

	三
	3.19—3.25
	任依娜

	四
	3.26—4.01
	邵优儿

	五
	4.02—4.08
	周雪娟

	六
	4.09—4.15
	庄燕燕

	七
	4.16—4.22
	朱燕华

	八
	4.23—4.29
	周翠球

	九
	4.30—5.06
	陈吉琼

	十
	5.07—5.13
	庄舞燕

	十一
	5.14—5.20
	郭晓芸

	十二
	5.21—5.27
	虞亚芳

	十三
	5.28—6.03
	邵志良

	十四
	6.04—6.10
	余巧玲

	十五
	6.11—6.17
	任依娜

	十六
	6.18—6.24
	邵优儿

	十七
	6.25—7.01
	周雪娟

	十八
	7.02—7.08
	庄燕燕


值周职责： 1、值周时间：周一至周五每天上班时间(双休日值班由门卫负责,但须记载重大工作)。

              2、巡视校园，处理各种偶发事项、记载日志。

3、填写值周记载表，做好一周工作小结。

4、值周结束后，把记录本交到办公室。

