浙江省中小学教师培训管理平台培训资料3

教师报名审核操作流程
各管理员，第一轮教师培训报名工作已经结束，进入学校审核阶段，请你们配合学校校长做好教师报名的审核工作。现将报名审核具体操作流程与相关注意点通知大家。
一、进入管理
以学校管理员账号登录平台后，单击左边的功能列表中的“报名审核”选项，进入报名审核界面（如图1）。
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图1 
可以根据审核状态来进行分类查询，审核状态为：待审、审核通过、审核不通过。
可以在每页显示记录数中输入大一点数字，再在空白处单击鼠标，便于信息查看。
二、操作流程
1.将“待审”报名信息设置为“审核通过”
将要设置为“审核通过”的报名信息左边的选项框打上勾（可多选），单击页面下方的“确定”按钮。注：由于不会自动更新，需要手动刷新（再次单击报名审核）。
2.将“待审”报名信息设置为“审核不通过”
将要设置为“审核不通过”的报名信息左边的选项框打上勾（可多选），并且输入审核不通过的原因（必须输入），然后单击页面下方的“确定”按钮。
3.将“已通过”报名信息设置为“不通过”
在设置界面中，将查询条件设为“通过”（如图2），
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图2 
按“查询”按钮，列表中会出现所有已经审核通过的报名信息，将要设置为“审核不通过”的报名信息左边的选项框打上勾（可多选），并且输入审核不通过的原因（必须输入），然后单击页面下方的“确定”按钮。
4、将“不通过”报名信息设置为“通过”

在设置界面中，将查询条件设为“通过”（如图2），

按“查询”按钮，列表中会出现所有审核不通过的报名信息，将要设置为“审核通过”的报名信息左边的选项框打上勾（可多选），然后单击页面下方的“确定”按钮。

三、注意事项
    1、在培训机构未审核之前，审核通过、审核不通过、待审的报名情况，教师都可以退选，请提醒教师注意，别误操作了。
2、各学校在审核的时候，一定要根据学校的实际情况出发，结合学校工作大局，避免影响正常的教学工作。
3、如果有个别教师由于各种原因目前未能报名成功，以及报名信息有误，只能等到教师第二轮选报的时候进行调整。
