舟山广播电视大学（舟山蓉浦学院）组织机构沿革
一、学校沿革与概况
（一）沿革与概况

舟山广播电视大学（舟山蓉浦学院）前身为舟山蓉浦学院，成立于2001年6月，由原舟山师范学校和舟山市成人教育中心合并组建而成。 

舟山蓉浦学院，源于“蓉浦书院”，清康熙年间，江苏江阴人缪遂知定海县事凡二十年，在任期间，筑海塘、兴教育、修水利、平海盗，功绩卓著，获全国郡县考绩一等。上任初，缪遂自捐俸银创办“蓉浦义学”，招收平民子弟入学。定海生员黄灏等感念缪公恩德，为其建生祠，祠成不入，改为“文昌书院”。缪遂去世后，“蓉浦义学”和“文昌书院”合并，以缪遂的号“蓉浦”命名，史称“蓉浦书院”。学院以蓉浦命名，既弘扬先贤兴学之美德，又为我市创建海洋历史文化名城添一抹亮色。 

2010年8月，根据市政府专题会议纪要〔2010〕23 号精神，将 舟山广播电视大学从浙江国际海运职业技术学院划出，独立设置舟山广播电视大学，同时挂舟山蓉浦学院牌子，实行两块牌子、一套班子，为相当于正县(处)级全额拨款事业单位，归口市教育局管理。编制共87名(其中:原舟山蓉浦学院人员编制61名、舟山广播电视大学人员编制26名)。其中院长1名;副院长3名;科级领导职数13名。
（二）学校主要职能

1. 贯彻执行党和国家教育方针、政策和教育的法律、法规，一积极实施成人继续教育，为舟山经济社会发展培养适用人才。

2. 依托上级广播电视大学开展现代远程学历教育，指导县(区)广播电视大学工作。

3. 开展或合作开展各级各类成人学历教育与非学历教育。

4. 指导和实施社区教育及成人自学考试辅导。

5. 指导乡镇成人学校培训工作。

6. 承办市教育局交办的其他事项。

（三）内设机构
根据上述主要职能，舟山广播电视大学(舟山蓉浦学院)设置6个内设机构：
1．办公室：

1) 协助党政领导组织协调各部门的综合性工作，检查督促各部门工作任务的完成情况及学院党政会议贯彻执行情况。

2) 组织起草学院总体规划、学年度工作计划、工作报告、综合性工作总结、专题报告等文件材料，发布全院性通知，做好学院党政会议的记录整理工作。

3) 负责学院人事、劳动工资管理和调整工作，汇综教职工考勤、考核、奖惩工作，负责全院教职工绩效工资审核。

4) 负责全院各类专业技术职务的评聘工作。

5) 负责学院重要活动、会议的安排和会务工作。

6) 负责记录整理学院工作大事记，组织汇编全院性规章制度，负责组织综合报表和有关专项报表的填表工作。

7) 负责保管并使用学院印鉴，负责全院性文书的处理和档案工作，管理学院文印室。

8) 负责学院对外联络、宣传、接待工作，做好来信来访处理工作。

9) 负责学院车辆的管理、调度工作。

10) 按照有关规定，组织做好院务公开工作。

11) 做好离退休教职工的管理服务工作。

12) 做好教职工的值周和节假日值班安排工作。

13) 完成上级和院领导交办的其他任务。

2．开放教育处

1) 负责和省电大业务部门及县（区）电大的联络工作。
2) 组织开展开放类学历教育和服务，管理下设教学点的业务工作。
3) 根据省电大下达的招生计划，负责组织招生工作。
4) 组织实施教育教学计划，聘请相关教师，编制课程表。
5) 负责开放教育学员的学籍管理、办理学员入学、社会实践、毕业等手续。
6) 负责征订和分发各类教材，教辅用书。
7) 负责电大在线学习平台的资源建设与管理，提高学习支持服务水平。
8) 负责组织学员参加全国统考，期末考试，毕业论文答辩等。
9) 负责学员学习费用结算及同省电大相关费用结算工作。
10) 负责对开放教育班主任的聘请、管理、考核。
11) 负责上级电大下派的蹲考人员的接待工作，负责上级电大和县（区）电大业务工作来访人员的接待。
12) 完成校领导交办的其他任务。
3．成人教育处：

1) 组织开展成人大专及以上函授、远程等各类学历教育和服务。管理合作（试点）高校舟山教学点（学习中心）及市内其他各班级学员。

2) 积极联系合作单位，拓展项目，制订可行性方案，组织洽谈签约。

3) 根据合作（试点）高校年度（批次）招生计划，负责函授、远程招生工作。

4) 组织实施成人函授教育教学计划，负责远程教育学员自主学习过程管理。探索成人学历教育的管理模式，提高学习支持服务水平。

5) 制订成人学历教育班主任管理办法，聘请班主任并组织考核。

6) 聘请成人学历教育的任课教师，建立专兼职教师业务档案，做好教师考核工作。

7) 管理成人学历教育学员的学籍档案，办理学员入学和毕业手续。

8) 订购、发放成人学历教育的教材和其他教辅用书、用具。

9) 加强与合作（试点）高校联系，协助做好接待工作，协助办理与合作单位的经费结算。

10) 具体负责四川农大远程教育浙江管理中心的管理和业务联系工作。

11) 兼管职工技协的教学培训业务。

12) 完成上级和院领导交办的其他任务。

4．社区教育处（信息中心）：

1) 根据上级要求，承担全市社区教育的有关管理指导工作。

2) 组织开展面向市民的各级各类非学历和技能培训，编制年度各类培训计划，制订招生办班方案并组织实施。

3) 组织开展成人业余中专双证制教育招生、教学管理工作，管理成人业余中专校外教学班。

4) 协助有关部门指导全市计算机等级考点的业务工作。

5) 负责全院校园网建设和管理。

6) 负责学院网络资源建设，做好学院网络安全和全院计算机的维护工作。

7) 积极拓展对外信息技术服务业务，承担乡镇成校科技信息服务工作。

8) 负责环城东路信息技术楼的管理工作。

9) 协管全市成人高中教学业务工作。

10) 完成上级和院领导交办的其他任务。
5．综合教育处：

1) 负责全院各类全日制班的教育教学管理工作。

2) 组织实施全日制班招生计划，制订并实施各班级教学计划。

3) 负责全日制学生的思想政治教育和日常管理工作。

4) 制订并实施全日制班主任考核办法。

5) 负责学院学生宿舍及住宿生管理工作。

6) 负责教科研工作、教师业务进修，聘请全日制班兼课教师、建立教师教学业务档案。

7) 检查教学工作，进行教学人员业务考核。

8) 订购、分发全日制班级学生的教材和其他用书、用具。

9) 管理全日制学生的学籍档案，办理学生入学及毕业手续。

10) 做好学生奖惩、国家助学金及困难学生补助金审核工作。

11) 做好全日制学生毕业实习、毕业生就业推荐及升学指导工作。

12) 管理学院图书馆、实验室和多媒体教室，协调本部教学用房和教学辅助用房的使用。

13) 制订并落实学院安全保卫制度。加强与公安等部门联系，协助查破院内治安案件。做好普法教育、安全教育、健康教育及消防、疏散演练等工作。

14) 负责学生军训、学院综合治理、创安、计划生育、保险等工作。

15) 负责学院门卫管理，指导辅警和门卫人员严格执行管理制度。

16) 完成上级和院领导交办的其他任务。

6．后勤服务处：

1) 制订并实施后勤改革的发展规划。

2) 做好全院教学、培训、生活的后勤保障，供应和调配学院各项设备。

3) 按照政府采购有关规定，做好物资采购工作。

4) 负责全院基本建设和资产管理工作，做好院产设备的安全维修保养工作。

5) 负责编制学院年度财务预算，控制预算执行过程，做好年度决算工作并完成财务分析报告。

6) 负责学院事业收入、其他收入经费和代管费的收支结报和管理工作，负责课外活动中心的经费结算工作。

7) 做好全院教职工绩效工资和其他人员工资发放、社保、公费医疗结报等工作。

8) 严格执行财务制度，正确进行会计核算，提高资金使用效益，促进增收节支。

9) 负责全院收费申报，物价年审等工作，负责与合作单位的经费结算。

10) 办好食堂，管理学院其他产业，及时收取收益。

11) 负责学院爱国卫生有关工作及卫生保洁、绿化养护等日常工作。

12) 完成上级和院领导交办的其他任务。

7．外语培训中心

1) 编制并实施各类外语培训招生计划。

2) 负责各类外语培训的教育教学管理工作。

3) 负责聘请外语兼职教师，建立兼职教师业务档案。

4) 订购、分发培训教材和其他用书，保管教学用具。

5) 积极做好培训拓展工作。

6) 协助做好培训收费、退费等工作。

7) 协助值周教师做好少儿类学员培训期间的安全管理工作。

8) 具体负责与省市自学考试机构的联系，做好自考学院年检等相关工作。

9) 完成上级和院领导交办的其他任务。

二、舟山广播电视大学（舟山蓉浦学院）领导人名录

院（校）长：

张家柱：2001.7－2005.1

舟政干[2001]11号
陈国强：2005.1－2010.9

舟政干[2005]4号
杨永明：2010.9－至今


舟政干[2010]29号
副院（校）长：

刘效增：2001.7－2004.8

舟教干[2001]20号
毛坤员：2001.7－至今


舟教干[2001]20号
周建军：2004.8－2010.9

舟教干[2004]8号
党支部书记、副书记：

张家柱：2001.8-2005.1（书记）

舟干任[2001]17号
陈国强：2005.1－2010.8（书记）
舟干任[2005]6号

杨永明：2010.8—至今（书记）

舟干任[2010]31号
毛坤员：2001.7－至今（副书记）
舟教党[2001]44号

童云品：2010.9－至今（副书记）
舟教工委[2010]20号
三、内设机构主要负责人情况：

	内设机构
	姓名
	职务
	任职时间
	任命文号
	备注

	办公室
	邵伟康
	主任
	2001.9－2005.8
	蓉院党（2001）5号
	

	
	王伟进
	副主任
	2001.8－2005.8
	蓉院党（2001）3号
	

	
	
	主任
	2005.8－
	蓉院政[2005]17号
	

	
	余建明
	副主任
	2005.8－
	蓉院政[2005]17号
	

	
	林承安
	副主任
	2007.8－2009.7
	蓉院政[2007]12号
	

	
	陈琼艳
	副主任
	2009.7－
	蓉院政[2009]16号
	

	教导处
	姚南山
	主任（兼）
	2001.8－2005.8
	蓉院党（2001）4号
	

	
	贝松养
	副主任
	2001.8－
	蓉院党（2001）3号
	

	
	金永忠
	处长
	2005.8－2008.8
	蓉院政[2005]17号
	

	
	林最芬
	副处长
	2005.8－
	蓉院政[2005]17号
	

	
	李宽浩
	处长
	2008.8
	蓉院政[2008]16号
	

	培训一处
	张国平
	主任
	2001.9－2005.8
	蓉院党（2001）5号
	培训一处2005年更名为教师培训处

	
	罗信席
	副主任
	2002.4－2005.8
	蓉院党[2002]2号
	

	教师培训处
	张国平
	处长
	2005.8
	蓉院政[2005]17号
	

	
	林承安
	副处长
	2005.8－2007.8
	蓉院政[2005]17号
	

	
	袁坚敏
	副处长
	2007.8－
	蓉院政[2007]12号
	

	
	罗信席
	副处长
	2005.8－2010.10
	蓉院政[2005]17号
	

	培训二处
	周建军
	主任 
	2001.9－2004.9
	蓉院党（2001）5号
	培训二处2005年更名为社会培训处

	
	林国民
	副主任
	2001.11－
	蓉院党[2001]9号
	

	
	李宽浩
	副主任
	2003.9－2004.9
	蓉院党[2003]2号
	

	
	严松斐
	外语培训中心负责人
	2003.4－2007.8
	蓉院政[2003]5号
	外语培训中心隶属培训二处。

	
	
	副主任
	2003.9－2007.8
	蓉院党[2003]2号
	

	
	邵志良
	主任
	2004.9－2005.8
	蓉院政[2004]14号
	

	
	陈志芬
	副主任
	2004.9－2006.9
	蓉院政[2004]14号
	

	社会培训处
	邵伟康
	处长
	2005.8－2007.8
	蓉院政[2005]17号
	

	
	李宽浩
	副处长（主持）
	2007.8－2008.8
	蓉院政[2007]12号
	

	
	金永忠
	处长
	2008.8－2009.7
	蓉院政[2008]16号
	

	
	夏贤芳
	副处长
	2008.8
	蓉院政[2008]16号
	

	后勤服务处
	陈礼松
	主任
	2001.9－
	蓉院党（2001）5号
	

	
	蒋忠富
	副主任
	2001.8－
	蓉院党（2001）3号
	

	
	
	主任
	2003.9－2005.8
	蓉院党[2003]2号
	

	
	邵志良
	副主任
	2003.9－2004.9
	蓉院党[2003]2号
	

	
	朱光阳
	副主任
	2004.9－
	蓉院政[2004]14号
	

	
	邵志良
	处长
	2005.8－2009.7
	蓉院政[2005]17号
	

	
	林承安
	处长
	2009.7－
	蓉院政[2009]16号
	

	计算机培训中心
	徐志平
	主任
	2003.9－2009.7
	蓉院党[2003]3号
	

	
	金永忠
	副主任
	2003.11－2005.8
	蓉院政[2003]25号
	

	
	鲁凯
	副主任
	2004.9－
	蓉院政[2004]14号
	

	乡镇成校科技信息咨询服务中心办公室
	王伟进
	主任
	2002.10－2005.8
	蓉院政[2002]22号
	

	
	邵伟康
	主任（兼）
	2005.8－2008.8
	蓉院政[2005]17号
	

	
	林承安
	主任
	2008.8
	蓉院政[2008]18号
	

	外语培训中心
	严松斐
	主任
	2006.9－2009.7
	蓉院政[2006]28号
	

	远程教育中心
	陈芝芬
	主任
	2006.9－2009.7
	蓉院政[2006]28号
	

	安全保卫处
	蒋忠富
	处长
	2006.8－2009.7
	蓉院政[2006]19号
	

	成人教育处
	陈芝芬
	处长
	2009.7－
	蓉院政[2009]16号
	

	
	罗信席
	副处长
	2010.10
	舟电大政[2010]1号
	

	社区教育处
	徐志平
	处长
	2009.7－
	蓉院政[2009]16号
	

	
	邵志良
	副处长
	2009.7－
	蓉院政[2009]16号
	

	综合教育处
	金永忠
	处长
	2009.7－
	蓉院政[2009]16号
	

	
	林最芬
	副处长
	2009.7－
	蓉院政[2009]16号
	

	开放教育处
	严开成
	处长
	2010.10
	舟电大政[2010]1号
	两校合并，增设开放教育处

	
	邢海祥
	副处长
	2010.10
	舟电大政[2010]1号
	

	
	王养富
	副处长
	2010.10
	舟电大政[2010]1号
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