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项目名称 ：  开放教育学生管理制度建设  
责任处室：        开放教育处           
编制日期：        2013年3月6日       
	执行时间
	 2013 年   3  月——  2013  年   7  月

	项目负责人
	严开成
	手机
	13957221627

	参与人员
	 开放教育处全体教师


	项目意义
	班主任工作是学生管理工作的重要组成部分，是对学生进行日常管理和服务的骨干力量，是开放教育的直接实施者，为加强班主任队伍建设，特制定班主任工作条例。
为使学生对开放教育与传统教育的区别有更深的了解，尽快适应开放教育的学习环境，建立于开放教育教学模式相适应的学习理念，特制定学生手册

	预期目标
	明确开放教育班主任的工作职责，规范开放教育班主任工作，增强班主任在学生学习过程中的导学、助学作用，更好地做好学生自主学习监控与管理，从而实现开放教育人才培养目标。
明确学生行为准则和学习过程的各项环节，稳定正常教学秩序，严格教学管理，不断提高学生学习水平。

	项目内容详述
   一、  班主任工作条例
    （一）班主任任职条件、聘用办法
    （二）班主任工作任务
      1、开放教育班级组织建设
      2、学生学习过程管理
      3、导学服务
      4、招生工作
（三）班主任培训管理
（四）班主任工作考核
    二、学生手册
    （一）开放教育学生行为准则
（二）开放教育学习过程管理细则
   1、入学注册

   2、成绩考核

   3、毕业审核

   4、成绩免修免考和学分替代
   5、学籍异动
   6、纪律与奖惩

（三）关于课程注册的说明
（四）关于学籍异动办理的说明
（五）关于毕业证书专用照片拍摄的说明

（六）开放教育本科学位申请实施办法

（七）中央广播电视大学关于开放教育本科（专科起点）学生参加教育部网络教育部分公共基础课考试的实施办法

（八）关于开放教育试点各课程形成性考核实施意见
（九）开放教育优秀学生评选办法
（十）开放教育优秀毕业生评选办法
（十一）中央电大优秀毕业生评选办法
（十二）中央电大奖学金评选办法
（十三）浙江电大奖学金评选办法
（十四）考试纪律
（十五）常用网络学习资源及使用说明

 三、学生组织机构完善
  （一）学生会设立
  （二）学生各类活动组织与实施

	实施步骤
	一、明确目标、意义  拟写提纲（3月份）
二、完成初稿、调查讨论（四月份）-（五月份）
三、定稿 （六月份）

	收支预算
	

	项目审批意见
	分管领导签字：                 校（院）长签字：                 


此表一式两份，一份项目负责人保管，一份学校办公室留档。
